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LA DATA CERTA ALL’UFFICIO POSTALE 
 
 
L’apposizione della data certa presso un ufficio postale: uno strumento semplice e giudicato idoneo per 
rispondere alle prescrizioni del decreto legislativo 81/08.  
 
Il fascicolo da sottoporre a data certa deve essere UNICO e rilegato in maniera solida e non 
sfascicolabile (rilegatura con graffatura o incollaggio a caldo, ecc.). 
 
È sufficiente recarsi presso un ufficio postale e richiedere il servizio di “data certa”: “certificazione 
dell’esistenza di un documento in una determinata data”, servizio disciplinato dalla disposizione di 
servizio n. 93 del 6 settembre 2007 . 
 
Questa la procedura: 

-  APPORRE L ’INDICAZIONE, DATATA E SOTTOSCRITTA SULLA PRIMA PAGINA DEL DOCUMENTO , 
DEL NUMERO DELLE PAGINE , PRECEDUTA DALLA DIZIONE “ DOCUMENTO UNICO”; 

-  APPORRE LA DICITURA , SULLA PRIMA PAGINA DEL DOCUMENTO : “ SI RICHIEDE 
L’APPOSIZIONE DEL TIMBRO POSTALE PER LA DATA CERTA ”,  SEGUITO DA DATA E FIRMA ; 

-  AFFRANCARE CON FRANCOBOLLI (APPLICATI SUL PRIMO FOGLIO ) E RICHIEDERE INFINE 
ALL ’UFFICIO POSTALE L ’APPOSIZIONE DEL TIMBRO CHE ANNULLI L ’AFFRANCATURA .  

 
 
In questo modo si ottiene la certezza dell’esistenza “di quel documento a quella data”. 
 
In pratica è come richiedere una spedizione senza però far effettivamente viaggiare il documento, che 
infatti viene immediatamente restituito al mittente dall’ufficio postale. 
 
Generalmente è richiesto che l’operazione alla Posta venga effettuata direttamente dal legale 
rappresentante “datore di lavoro” che firma il/i Documento/i e che potrebbe essere chiamato ad esibire un 
documento di identità. E’ bene accertarsene prima di andare all’Ufficio postale. 
 
 
 
 
(Fonte: Puntosicuro) 


